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AREA EMITENTE: Geréncia do Ambulatério

ASSUNTO: Atribuicoes do Gerente de Enfermagem do ambulatério

1. Objetivo:

Normatizar as competéncias e atribuigdes do Gerente de Enfermagem do ambulatdrio

2. Consideracoes Gerais
Os Enfermeiro Gerente trabalha diariamente por 08 horas realizando atividades de supervisdao e/ou
coordenacao.

3. Competéncias :

21 Coordenar e Supervisionar atividades dos recursos humanos de Enfermagem e
Administrativo.

2.2 Supervisionar procedimentos realizados no Servico de curativos, triagem ou
acolhimento, ginecologia, sala de ECG e consultoérios.

23 Supervisionar limpeza do ambulatério (consultdérios, corredores e salas
administrativas).

24 Elaborar Escala de Trabalho dos funcionarios.

2.5 Consolidar Estatisticas Mensais.

2.6 Elaborar escala de utilizacdo dos consultorios ente os profissionais.

2.7 Verificar e controlar diariamente, o funcionamento dos equipamentos do setor, e
supervisionar sua manutencao.

2.8 Realizar previsdo e provisao de materiais para o ambulatorio.

2.9 Adaptar agendamento para os médicos de acordo com o consentimento dos mesmos.
2.10 Aprovar as férias de seus funcionarios, de acordo com a necessidade do servigo.

2.11 Fazer relatérios do servico, quando necessario.

2.12 Realizar reunides com as diversas equipes do servico.
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