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ÁREA EMITENTE: SERVIÇO DE RADIOTERAPIA 

 
ASSUNTO: AGENDAMENTO E ABERTURA DE PRONTUÁRIO NO SETOR DE 
RADIOTERAPIA 
 
1. Objetivo   

            Normatizar acerca do processo de marcação de consultas no setor de radioterapia.  

 

2. Considerações Gerais 

2.1 O agendamento e abertura de prontuário ocorrem no período de segunda a sexta, nos períodos matutino 

e vespertino. 

 

 

 
 

 

 
 

 
 

 
 

Responsável 

Recepcionista 

3. Procedimento 

3.1 Receber paciente/acompanhante na recepção; 

3.2 Verificar se o paciente possui o cartão da Instituição, encaminhamento, biópsia e 

exames; 

3.3 Caso o paciente não possua cartão, encaminhar para o SAME para abertura de 

prontuário; 

Verificar se o paciente já realizou tratamento Anteriormente na Radioterapia. Se sim, 

procurar o prontuário antigo no SAME ou no arquivo da RT (arquivo morto). 

3.3 Agendar consulta com o médico no sistema idoctor e sisreg; 

3.4 No dia da consulta, abrir prontuário da RT, com número de acordo com livro que se 

encontra na recepção; 

3.5 Colocar no prontuário: ficha de identificação do paciente, ficha de frequência, ficha de 

exame físico (em paciente de colo uterino), ficha de evolução médica, ficha de evolução da 

enfermagem, encaminhamento do paciente, biópsia e anatomopatológico, demais exames. 

3.6 Orientar paciente que aguarde na recepção o chamado para a consulta. 
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